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Общие положения
Школьный этап Олимпиады проводится в соответствии с требованиями к его проведению по каждому общеобразовательному предмету.
Для проведения школьного этапа организатором олимпиады создаются оргкомитет, жюри и предметно-методические комиссии. Каждый орган выполняет определенные функции, указанные в действующем Порядке проведения Всероссийской олимпиады школьников по общеобразовательным предметам.
Начало Олимпиады в 15.00 местного времени, если иное не определено оргкомитетом Олимпиады.
Школьный этап олимпиады проводится по разработанным муниципальными предметно-методическими комиссиями олимпиады заданиям, основанным на содержании образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования углубленного уровня и соответствующей направленности (профиля), для 4 - 11 классов (далее - олимпиадные задания).
Участниками школьного этапа Олимпиады могут быть на добровольной основе учащиеся образовательного учреждения. Квоты на участие в школьном этапе Олимпиады не устанавливаются.
В случае невозможности проведения школьного этапа Олимпиады в какой-либо образовательной организации, из которой обучающиеся выразили желание в нем участвовать, возможно проведение школьного этапа для таких обучающихся на базе других образовательных организаций Костомукшского городского округа по согласованию с оргкомитетом. О месте проведения школьного этапа Олимпиады все желающие должны быть информированы не менее чем за 10 календарных дней до его начала. Ответственность за предоставление возможности обучающимся участвовать в школьном этапе на базе выбранной для проведения состязания образовательной организации, в которой не обучаются данные участники, несут руководители тех образовательных организаций, в которых обучаются эти участники Олимпиады.
Непосредственному проведению школьного этапа олимпиады должен предшествовать краткий инструктаж участников о правилах участия в олимпиаде, а также инструктаж по технике безопасности.
Во время Олимпиады в здании кроме участников Олимпиады вправе находиться:
− представители муниципального управления образованием и оргкомитета;
− председатель жюри муниципального этапа олимпиады школьников;
− руководитель (помощник) учреждения, на базе которого организовано проведение Олимпиады;
− организаторы в аудиториях;
− медицинские работники.
Для проведения олимпиады на школьном этапе, необходимы аудитории (школьные классы), в которых можно было бы разместить ожидаемое количество участников. Для каждой параллели готовится отдельная аудитория (класс). В аудиториях должны быть убраны (закрыты) стенды, плакаты и прочие материалы со справочно-познавательной информацией по соответствующим дисциплинам, заблаговременно должны быть подготовлены таблички с надписями тех аудиторий, в которых будет проходить Олимпиада. Для каждого участника олимпиады должно быть предоставлено отдельное рабочее место, оборудованное в соответствии с требованиями к проведению школьного этапа олимпиады по каждому общеобразовательному предмету. Для нормальной работы участников в помещениях необходимо обеспечивать комфортные условия: тишину, чистоту, свежий воздух, достаточную освещенность рабочих мест. В целях обеспечения безопасности участников во время проведения конкурсных мероприятий должен быть организован пункт скорой медицинской помощи, оборудованный соответствующими средствами ее оказания.
Для работы оргкомитета и жюри необходимо подготовить помещение, оснащенное техническими средствами и канцелярскими принадлежностями: компьютер, принтер, копир, около 10 пачек бумаги, ручки (красные из расчета на каждого члена жюри + 20% сверху), карандаши простые (из расчета на каждого члена жюри + 20% сверху), ножницы, степлер и скрепки к нему (10 упаковок), антистеплер, клеящий карандаш, широкий скотч. 
Для своевременного информирования участников оргкомитету необходимо предусмотреть организацию работы информационного ИНТЕРНЕТ-сайта.

Участникам
На рабочем столе участника должно быть достаточно свободного места для размещения листа заданий, листа решений (ответов) и черновиков.
Для проведения олимпиады следует подготовить аудитории таким образом, чтобы минимизировать возможность контакта участников между собой и с другими лицами, которые могли бы помочь им в решении олимпиадных заданий. Как правило, это означает выделение каждому участнику отдельного стола или размещение участников иным образом, предполагающим значительное расстояние между ними. Стоит обратить внимание, что все участники из каждой параллели выполняют единые задания, поэтому исключение возможности списывания является принципиально важным. В случае необходимости посадить несколько участников за один стол, желательно организовать рассадку так, чтобы они выполняли разные задания (были из разных параллелей)
Все рабочие места участников олимпиады должны обеспечивать участникам олимпиады равные условия и соответствовать действующим на момент проведения олимпиады санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. 
Во время проведения олимпиады участники должны соблюдать действующий Порядок и требования, утверждённые организатором соответствующего этапа олимпиады, должны следовать указаниям представителей организатора олимпиады, не вправе общаться друг с другом, свободно перемещаться по аудитории. Участники могут взять в аудиторию только ручку (синего или черного цвета), прохладительные напитки в прозрачной упаковке, шоколад. Участник Олимпиады использует на некоторых предметах циркуль, транспортир, линейку, непрограммируемый калькулятор, орфографический словарь. Все остальное должно быть сложено в специально отведенном для вещей месте. В аудиторию не разрешается брать справочные материалы, средства сотовой связи, фото- и видео аппаратуру.
Если средства связи (даже в выключенном состоянии) будут найдены у участника олимпиады на территории пункта проведения олимпиады, представитель оргкомитета составляет акт о нарушении процедуры проведения олимпиады и результаты участника аннулируются (Приложение 1).
Каждый участник получает комплект заданий и лист(ы) (для) ответов. После завершения работы комплект заданий и закодированный лист ответа должны быть сданы организатору в аудитории. Рекомендуется предоставить участникам Олимпиады черновик (1 лист формата А4).
Работы участников рекомендуется кодировать.
Участники Олимпиады заполняют бланк кодировки (Ф.И.О. указывают в именительном падеже) разборчивым почерком, на самом бланке пометки не допускаются. Время на заполнение бланка не входит в продолжительность олимпиады по данному предмету.
Во время выполнения заданий участник может выходить из аудитории только в сопровождении дежурного, при этом его работа остается в аудитории. Время ухода и возвращения учащегося должно быть записано на оборотной стороне листа ответов. Время, потраченное на выход из аудитории, не компенсируется.

Организаторам
В каждой аудитории находится организатор из расчета не менее одного на каждые 20 участников. Каждый организатор несет персональную ответственность за соблюдение порядка проведения Олимпиады и осуществляет непрерывный (но не отвлекающий при этом участников) контроль происходящего в аудитории.
В случае если участником будут допущены нарушения, организатор вправе удалить данного участника олимпиады из аудитории, составив акт об удалении участника олимпиады (Приложение 1). Участники олимпиады, которые были удалены, лишаются права дальнейшего участия в олимпиаде по данному общеобразовательному предмету в текущем году.
Организаторы в аудиториях и дежурные в рекреациях не имеют права иметь при себе средства связи на время проведения Олимпиады. 
За 30 минут до начала школьного этапа олимпиады проводится инструктаж организаторов, на котором представитель жюри или оргкомитета знакомит их с порядком проведения олимпиады, оформлением работ участниками, формой подачи вопросов по содержанию заданий членам жюри. Организаторы должны знать правила организации и проведения состязаний, правила оформления работ, свои права и обязанности, права и обязанности участников, быть ответственными, пунктуальными, внимательными к деталям, уметь оперативно принимать решения в нестандартных ситуациях, не испытывать проблем при коммуникации с людьми. 
Организаторы должны иметь и демонстрировать бескомпромиссную приверженность стандартам честности олимпиадного состязания. Организаторами в аудиториях не могут быть близкие родственники участников олимпиады или иные лица, непосредственно заинтересованные в определенных ее результатах.
Организаторы предлагают участникам оставить вещи в определенном месте, например, у доски, рассаживают участников олимпиады, предупреждают, что работа должна быть выполнена только ручкой, проводят инструктаж участников олимпиады: информируют о продолжительности олимпиады, порядке подачи апелляции, о возможных причинах удаления с олимпиады, о времени и месте ознакомления с результатами. 
Организатор указывает время начала и время окончания работы, напоминает участникам о времени, оставшемся до окончания за полчаса, за 15 минут и за 5 минут.
Участник Олимпиады обязан до истечения отведённого времени сдать свою работу (тетради и дополнительные листы). Участник может сдать работу досрочно, после чего должен покинуть место проведения олимпиады.
Организатор по истечении времени собирает работы участников Олимпиады и пересчитывает по количеству участников.
Организаторы передают работы участников Олимпиады председателю жюри.

Жюри
Жюри школьного этапа олимпиады: принимает для оценивания закодированные (обезличенные) олимпиадные работы участников олимпиады; оценивает выполненные олимпиадные задания в соответствии с утверждёнными критериями на основе решений и рекомендации для жюри, разработанных муниципальной предметно-методической комиссией. В случае наличия в работе участника фрагмента решения, которое не может быть оценено в соответствии со схемой проверки, жюри принимает решение исходя из своих представлений о справедливом оценивании, при возможности консультируясь с составителями заданий. Выполнение данного требования имеет исключительную важность, поскольку по итогам школьного этапа составляется единый рейтинг школьников в муниципалитете, на основании которого определяется состав участников муниципального этапа. Олимпиадная работа не является контрольной работой участника, поэтому любые исправления в работе, в том числе зачеркивание ранее написанного текста, не являются основанием для снятия баллов; недопустимо снятие баллов в работе за неаккуратность записи решений при ее выполнении. Баллы не выставляются «за старание участника», в том числе за запись в работе большого по объему текста, но не содержащего продвижений в решении задачи. Жюри оценивает только то, что написано в работе участника: не могут быть оценены комментарии и дополнения, которые участник может сделать после окончания работы (например, в апелляционном заявлении). Жюри проверяет работы с полной беспристрастностью и направляет все усилия на то, чтобы результаты олимпиады были справедливыми.
Жюри проводит разбор олимпиадных заданий; осуществляет очно по запросу участника олимпиады показ выполненных им олимпиадных заданий; представляет результаты олимпиады её участникам; рассматривает очно апелляции участников олимпиады с использованием аудио- и видео-фиксации; определяет победителей и призёров олимпиады на основании рейтинга по каждому общеобразовательному предмету и в соответствии с квотой, установленной организатором школьного этапа олимпиады; представляет организатору олимпиады результаты олимпиады (протоколы) для их утверждения. Итоговый результат каждого участника подсчитывается как сумма баллов за все выполненные задания Олимпиады (Приложение 4). Жюри составляет и представляет организатору школьного этапа олимпиады аналитический отчёт о результатах выполнения олимпиадных заданий по каждому общеобразовательному предмету.
Апелляция и подведение итогов
Победители и призеры школьного этапа олимпиады определяются по результатам выполнения заданий. Итоговый результат каждого участника подсчитывается как сумма баллов за выполнение всех заданий.
Участник олимпиады имеет право подать в письменной форме апелляцию о несогласии с выставленными баллами в течение 1 дня после опубликования предварительных результатов олимпиады (Приложение 2).
В этом случае Председатель жюри Олимпиады назначает членов жюри для повторного рассмотрения работы. Рассмотрение апелляции проводится с участием самого участника олимпиады. При этом оценка по работе может быть изменена, если запрос участника об изменении оценки признается обоснованным.
Критерии и методика оценивания олимпиадных заданий не могут быть предметом апелляции и пересмотру не подлежат.
Решения апелляционной комиссии принимаются простым большинством голосов от списочного состава комиссии. В случае равенства голосов председатель комиссии имеет право решающего голоса.
Работа апелляционной комиссии оформляется протоколами, которые подписываются всеми членами комиссии (Приложение 3).
Протоколы проведения апелляции передаются председателю жюри для внесения соответствующих изменений в отчётную документацию.
Окончательные результаты участников фиксируются в итоговой таблице, представляющей собой ранжированный список участников, расположенных по мере убывания набранных ими баллов. Участники с одинаковыми баллами располагаются в алфавитном порядке. На основании итоговой таблицы и квоты жюри определяет победителей и призеров.
В случае, когда ни один из участников по предмету в возрастной группе не набрал половину и более от максимально возможных баллов, жюри может принять решение и определить не более двух призеров в данной возрастной группе (в целом по предмету и в этом случае необходимо соблюдать квоту). Победитель в такой ситуации не определяется.
Окончательные итоги олимпиады подводятся на заключительном заседании жюри после завершения процесса рассмотрения всех поданных участниками апелляций.
Окончательные итоги Олимпиады утверждаются Оргкомитетом с учетом результатов работы апелляционной комиссии.
 Официальным объявлением итогов Олимпиады считается вывешенная на всеобщее обозрение в месте проведения Олимпиады итоговая таблица результатов выполнения олимпиадных заданий, заверенная подписями председателя и членов жюри и печатью организационного комитета.
Документом, фиксирующим итоговые результаты соответствующего этапа олимпиады, является протокол жюри, подписанный его председателем, а также всеми членами жюри.
Председатель жюри передает протокол по определению победителей и призеров в оргкомитет для подготовки приказа об итогах соответствующего этапа олимпиады.
Официальным объявлением итогов олимпиады считается вывешенная на всеобщее обозрение в месте проведения олимпиады итоговая таблица результатов выполнения олимпиадных заданий, заверенная подписями председателя и членов жюри или итоговая таблица, размещенная в сети Интернет на соответствующем сайте.
Работы участников хранятся Оргкомитетом Олимпиады в течение одного года с момента ее окончания.












Приложение 1

Акт
удаления участника 
со школьного этапа Всероссийской олимпиады
школьников по ___________________________________

Мы, нижеподписавшиеся:
организатор в аудитории №_______ ___________________________________,
(фамилия, инициалы)

Член Оргкомитета ___________________________________________________
(фамилия, инициалы)

члены жюри ________________________________________________________
(фамилия, инициалы)

______________________________________________________________
(фамилия, инициалы)
составили настоящий акт о том, что в ходе проведения школьного этапа
Всероссийской олимпиады школьников по ____________________________ 

была нарушена процедура проведения (__________________________________
(указать нарушение)
________________________________________________________________________

________________________________________________________________________)

участником олимпиады____________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)

____________, МБОУ _________________________________________________, 
(класс)
за что участник олимпиады был удален в _____________________________________.
(время, в которое удалили участника)


Организатор в аудитории ____________________________       _____________
ФИО						Подпись

Член Оргкомитета _________________________       ______________________
ФИО							Подпись

Члены Жюри _________________________       ______________________
ФИО							Подпись

Члены Жюри _________________________       ______________________
ФИО							Подпись










Приложение 2

ЗАЯВЛЕНИЕ УЧАСТНИКА ОЛИМПИАДЫ НА АПЕЛЛЯЦИЮ

Председателю Жюри школьного этапа
Всероссийской олимпиады школьников

по ______________________________ 

ученика(цы) _________класса
 
МБОУ_________________________
(название образовательного учреждения)

_________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество)

заявление.

Прошу Вас пересмотреть мою работу, выполненную в конкурсе ________________________________________________________________________
(указывается олимпиадное задание), 
так как я не согласен с выставленными мне баллами. 
________________________________________________________________________ обоснование
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

_____________								______________________
Дата 										Подпись











Приложение 3
ПРОТОКОЛ № ____
рассмотрения апелляции участника Олимпиады

по ________________________________________________________________

___________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)

ученика(цы)_________класса, МБОУ __________________________________
(название образовательного учреждения)

Место проведения _________________________________________________
(субъект Федерации, город)

Дата и время ___________________________________

Присутствуют:

Члены Жюри: (указываются Ф.И.О. полностью).

1. _____________________________________________________________
2. _____________________________________________________________
3. _____________________________________________________________
4. _____________________________________________________________
5. _____________________________________________________________

Члены Оргкомитета: (указываются Ф.И.О. полностью).

1. _________________________________________________________________
2. _________________________________________________________________
3. _________________________________________________________________

Краткая запись разъяснений членов Жюри (по сути апелляции) ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

Результат апелляции:

1) апелляцию отклонить и сохранить выставленные баллы;
2) апелляцию удовлетворить и изменить оценку в ____ баллов на _____ баллов.

С результатом апелляции согласен (не согласен) ____________________________
(подпись заявителя).

Члены Жюри

__________________________________________________ 
Ф.И.О. 						Подпись
__________________________________________________ 
Ф.И.О. 						Подпись
__________________________________________________ 
Ф.И.О. 						Подпись
__________________________________________________ 
Ф.И.О. 						Подпись
__________________________________________________ 
Ф.И.О. 						Подпись


Члены Оргкомитета

__________________________________________________ 
Ф.И.О. 						Подпись
__________________________________________________ 
Ф.И.О. 						Подпись
__________________________________________________ 
Ф.И.О. 						Подпись




















Приложение 4

Ведомость оценивания работ участников
Костомукшского городского округа

по _______________________________, __________, ___________________________
предмет					класс				МБОУ

	№
п/п
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	КОД
	Количество баллов за задние №
	Итоговый
балл
	Рейтинг
(место)

	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	…
	…
	…
	…
	…
	n
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



________________					________________________
Дата								Подпись председателя жюри










